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	序号
	部门
	岗位
	性别
	年龄
	学历
	专业
	岗位工作职责
	岗位要求
	工作地

	1
	生产管理部
	数据员
	不限
	35周岁（含）及以下
	本科及以上学历
	专业不限
	1. 负责日报表、周报表、月报表、季报表和年度报表的填写报送。
2. 负责部门资料收集整理；
3. 能适应厂区工作节奏，做好厂区矿物进场入场数据登记工作。
4. 完成领导交办的其他工作。
	1.具有两年数据管理工作经验或有色金属工作经验和资源的优先；
2.熟悉微软 Office 软件（Word, Excel, Power Point）的操作；
3.能适应出差及外派及较强的工作挑战，有责任心；有较强的组织、协调能力。
	个旧市大屯工业园区永良选厂

	2
	市场部
	数据管理专员
	不限
	35周岁（含）及以下
	本科及以上学历
	国际贸易学、统计学、会计学等相关专业
	1.负责业务操作的流程审批，含合同、付款、结算及其他业务操作流程审批；
2.负责业务单据收集整理，合同、结算单档案管理，建立业务电子档案库；
3.负责数据录入、核实，与仓库及厂区数据员对接收集相关数据；
4.完成领导交办的其他工作。
	.1.具有两年统计工作经验或有色金属工作经验和资源的优先；
2.熟悉微软 Office 软件（Word, Excel, Power Point）的操作；
3.有C1或以上驾驶证，能适应出差及外派；有较强的组织、协调、沟通能力，能积极主动地思考解决问题，对数据分析等较为敏感的意识。
	蒙自办公区



