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[bookmark: _GoBack]红河州红投智慧物流有限公司2024年社会公开招聘岗位信息表
	公司
	部门
	岗位名称
	职数
	专业
	资格条件
	岗位职责

	红河州红投智慧物流有限公司
	综合管理部

	行政专员
	1
	文秘、行政管理、汉语言文学、工商管理、公共管理等相关专业。
	1.35周岁及以下（出生年月最终以招聘公告发布当月倒推计算为准）；
2.本科及以上学历；
3.政治面貌为中共党员（含预备党员）；
4.具备行政、文秘、党建等方面的综合专业知识，熟悉公司法和“三会一层”办文办会流程，有较强的逻辑思维、综合分析能力和文字功底，熟练应用各类办公软件；
5.具有2年及以上企事业单位行政办公室相关工作经验（工作经历截至招聘公告发布当月）；
6.具有政工师、合规师、高级行政文秘、经济师等职业技能或职称的专业可放宽至不限，年龄可放宽至40岁及以下；
7.具有C1及以上驾驶证，能熟练驾驶车辆，能适应出差及外派。

	1.协助部门负责人管理好部门各项工作；
2.建立健全公司行政、后勤、人事、党建等制度，编制相关规章制度体系，并组织实施；
3.负责公司股东会、董事会、总经理办公会和经营管理会议等重要会务协调和会议决议，贯彻执行检查等工作；
4.负责公司各项决策部署的贯彻落实；
5.对外的形象树立和公司企业文化建设实施；
6.负责公司各类材料起草和上报工作；
7.完成上级交办的其他工作。

	公司
	部门
	岗位名称
	职数
	专业
	资格条件
	岗位职责

	红河州红投智慧物流有限公司
	风险控制部

	风控专员
	1
	审计、法学、经济学、财务管理等相关专业。
	1.35周岁及以下（出生年月最终以招聘公告发布当月倒推计算为准）；
2.本科及以上学历；
3.具有风控管理、合规管理、内控建设、审计、法务、金融、财务管理、公司治理等相关工作经历；
4.具备岗位所需的履职能力，有较强的沟通协调能力、逻辑思维能力、风险识别和控制能力，保密意识较强；
5.具有法律职业资格C证及以上、企业合规师、初级及以上会计师资格证者优先；
6.熟练使用 Word、Excel、Power Point等办公软件；
7.工作严谨细致、认真负责；
8.有C1及以上驾驶证，能熟练驾驶车辆，能适应出差及外派。
	1.负责配合部门领导做好合同（协议）及相关材料的审查工作；
2.配合部门领导处理法律诉讼案件；
3.协助部门领导开展普法教育；
4.配合开展内部外审计工作，撰写审计报告，收集整理审计资料，跟进问题整改；
5.配合部门领导起草相关制度文件，开展专项检查，做好工作资料收集；
6.积极参加公司招投标活动，参与重大谈判；
7.积极开展内控体系建设，定期开展内控评价；
8.按照年度风控计划，定期对各部门业务进行检查，并将检查情况汇报至部门领导；
9.完成上级交办的其他工作。




	公司
	部门
	岗位名称
	职数
	专业
	资格条件
	岗位职责

	红河州红投智慧物流有限公司
	质检中心
	分析检验员
	1
	化学、冶金、质量管理、化验分析等相关专业。
	



1.35周岁及以下（出生年月最终以招聘公告发布当月倒推计算为准）；
2.本科及以上学历；
3.具备岗位所需的履职能力；
4.具有较强的工作责任心、执行力强、服从性高；
5.有冶金、化工、检验分析、质量管理工作经历；
6.具备良好的语言表达能力和沟通能力，具有一定的应变能力和工作技巧；
7.熟练使用 Word、Excel、Power Point等办公软件；
8.有C1及以上驾驶证，能熟练驾驶车辆，能适应出差及外派。


	1.参与起草分析检验管理制度、安全管理制度、操作规程和应急方案；
2.开展分析检验工作，保证数据的准确性、真实性；
3.加强化验室设施设备管理，确保设备运行正常；
4.严格执行作业流程，保证安全生产；
5.做好相关试剂的分类管理，规范建立相关台账；
6.完成上级交办的其他工作。

	公司
	部门
	岗位名称
	职数
	专业
	资格条件
	岗位职责

	红河州红投智慧物流有限公司
	计划财务部
	投融资专员
	1
	金融、经济、投资、财务管理等相关专业。
	
1.35周岁及以下（出生年月最终以招聘公告发布当月倒推计算为准）；
2.本科及以上学历；
3.具备2年以上投融资管理、财务管理、基金管理相关工作经验，具有初级及以上会计资格证书、中级经济师职称者优先；
4.熟悉投融资业务流程及相关法律法规；
5.具有较强的工作责任心、执行力强、服从性高；
6.有C1及以上驾驶证，能熟练驾驶车辆，能适应出差及外派。
	1.执行公司的融资决策，及时报送融资所需的资料，及时跟进完善，及时解决期间的各种问题，并做好融后管理工作；
2.协助部门负责人制定融资计划，确定融资方式、融资规模、融资结构，管控相关成本、做好风险预测；
3.根据金融机构要求，配合金融机构贷前审查，准备融资的相关材料报送，配合贷中审查反馈的材料补充，完成合同签订及放款；
4.协助部门领导实施投资管理工作涉及的制度和流程体系；
5.落实公司中长期投资计划，建立、完善、充实公司项目储备库;
6.完成上级交办的其他工作。




