附件1：
红河州聚诚实业有限公司社会公开招聘岗位信息表
	公司
	岗位  名称
	职数
	年龄
	学历
	专业
	资格条件
	岗位职责

	红河州聚诚实业有限公司
	市场运营部  业务专员岗（内勤）
	1
	[bookmark: _GoBack]35周岁及以下（1989年5月以后出生）
	大学本科及以上学历
	财税金融类、统计类、英语类、经济贸易类、工商企业管理类、市场营销与商务类专业
	1.具备岗位所需的履职能力；
2.具备良好职业道德与操守，为人诚实守信;
3.具有良好的沟通能力和团队合作精神，能够与内外部人员进行有效的信息交流和协调工作；
4.有较强的逻辑思维能力、风险控制和数据分析能力，能积极主动学习新的知识，独立解决工作中遇到的基础问题；
5.熟练使用 Word、Excel、Power Point等办公软件；
6.具有C1及以上驾驶证，能熟练驾驶车辆者优先，能适应出差及外派。

	1.负责供应商原料端及产品端数据汇总；
2.负责供应商合同拟定、合同执行进度推进、付款计划安排，保障回款及时，提高公司资金流通速度；
3.负责数据分析及执行进度汇报，具体包含日报到、周报、月报、年报的制定；
4.及时处理问题，做好上传下达的沟通工作，做好与各部门协调配合；
5.负责收集市场、行业信息，汇总上报；
6.领导交办的临时性、协调性工作。





	公司
	岗位  名称
	职数
	年龄
	学历
	专业
	资格条件
	岗位职责

	红河州聚诚实业有限公司
	市场运营部  业务专员岗（外勤）
	1
	35周岁及以下（1989年5月以后出生）
	大学本科及以上学历
	财税金融类、统计类、英语类、经济贸易类、工商企业管理类、市场营销与商务类、物流管理类专业
	1.具备岗位所需的履职能力；
2.具备良好职业道德与操守，为人诚实守信;
3.具有良好的沟通能力和团队合作精神，能够与内外部人员进行有效的信息交流和协调工作；
4.有较强的逻辑思维能力、风险控制和数据分析能力，能积极主动学习新的知识，独立解决工作中遇到的基础问题；
5.熟练使用 Word、Excel、Power Point等办公软件；
6.具有C1及以上驾驶证，能熟练驾驶车辆者优先，能适应出差及外派。

	1.负责做好市场拓展工作；
2.负责市场拓展文件、资料、档案管理工作；
3.完成领导交办的其他工作任务；
4.负责收集项目管理信息上报上级领导；
5.完成上级交办的其他工作；
6.负责收集市场、行业信息，汇总上报；
7.负责合作伙伴的查找及洽谈工作；
8.展现各方面的综合服务能力，拓展客户，保持客户的粘度；
9.领导交办的临时性、协调性工作。



