[bookmark: OLE_LINK1]附件1：
[bookmark: _GoBack]玉溪高新区融建集团青年就业见习人员招募岗位表
	序号
	见习岗位
	见习人数
	性别
	学历
	专业
	政治面貌
	工作内容
	工作地点

	1
	党务综合助理（党群部）
	1
	不限
	全日制大专及以上
	不限
	中共党员（含预备党员）
	协助集团党支部日常管理工作、党组织相关工作、党建工作
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	2
	综合管理助理（党群部）
	1
	不限
	全日制大专及以上
	不限
	不限
	协助集团办公室日常行政性事务，管理涉及集团周例会与集团三会相关工作
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	3
	项目申报专员（国创公司）
	1
	不限
	全日制大专及以上
	不限，有相关经验优先。
	不限
	孵化器企业运营管维，向上争取政府运营补贴和项目经费。
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	4
	法务合规
行政辅助岗

	1
	不限
	全日制大专及以上
	法学类、经济学类、工商管理学类
	不限
	协助完成法务部日常材料起草、会议记录、文件归档、材料签批等工作；协助组织公司内部的法律宣传、合规培训活动；协助参与公司规章制度的合法合规性审查工作等日常协助性工作。
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	5
	招商助理（智引公司）
	1
	不限
	全日制大专及以上
	市场营销、商务管理、经济学、工商管理、行政管理等相关经营类专业优先，其他专业有相关兴趣及基础者可放宽。
	不限
	招商项目（产业类项目）策划和包装，客商信息寻找和筛选，投资协议和相关合同起草，做好服务客商及日常招商运维工作。
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	6
	新媒体运营（智引公司）
	2
	不限
	全日制大专及以上
	新媒体运营、广告学、传播学、新闻学、视觉传达设计、数字媒体艺术、汉语言文学、市场营销等相关专业优先，有主播或自媒体运营经验者不限专业。
	不限
	1.协助运营公司新媒体账号，包括微信公众号、抖音等平台，参与内容策划、文案撰写、编辑排版等工作；2.协助拍摄、剪辑短视频素材，处理图片、设计海报，配合完成新媒体内容的视觉优化等；3.整理新媒体运营相关资料，归档内容素材、数据报告。协助完成品牌宣传的辅助制作与投放跟进。
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	7
	资产管理（投开公司）
	1
	不限
	全日制大专及以上
	不限
	不限
	工业园区管理
	九龙片区

	8
	人力资源辅助（德明人力公司）
	1
	不限
	全日制大专及以上
	不限
	不限
	协助招聘（简历筛选、面试邀约）、员工关系（入离职手续办理、档案管理）、考勤统计、培训活动组织等基础人事工作。
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	9
	财务融资辅助（财务部）
	1
	不限
	全日制大专及以上
	金融学、经济学、财务管理、财经类、会计类、审计类专业
	不限
	负责融资资料整理与台账登记、项目进度跟踪与跨部门协调、银行账户日常操作与资金划转、资金核算与账务核对，以及合同归档、会议安排等行政事务
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	10
	工程助理（龙源公司）
	1
	不限
	全日制大专及以上
	不限
	不限
	主要整理工程资料归档装册、会计档案造册
	主要在江川工业园区、1-2周在玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）

	11
	投资助理
	1
	不限
	全日制大专及以上
	不限
	不限
	参与投资类项目的包装与策划，按照集团既定投资计划开展投资类项目前期工作
	玉溪市红塔区创新路27号（玉溪高新区科技创新园）



说明：除上述岗位要求外，如具备投融资、国际贸易、财税、人工智能、短视频、短剧等专业方向之一的人员，将优先考虑录用。
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