 云南广电网络投资有限公司

人员信息表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月日

(　岁）
	
	照片

	民族
	
	籍贯
	
	出生地
	
	

	入党

时间
	
	政治

面貌
	
	参加工

作时间
	
	

	学历

学位
	全日制

教  育
	
	毕业院校

系及专业
	
	毕业时间
	

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校

系及专业
	
	毕业时间
	

	健康及血型
	
	身份证号
	

	户口性质
	
	户口所在派出所
	

	现所在部门
	
	岗 位
	

	任现职时间
	
	任现职级别时间
	

	入公司时间
	
	办公电话
	
	手机号码
	

	家庭地址
	
	婚姻状况
	

	工作

简历
	

	上学及培训
	

	职

称


	名称
	系列
	等级
	评审组织
	认定时间
	证书编号

	
	
	
	
	
	
	

	职业

资

格

证

书
	名称
	专业
	等级
	发证机关
	发证日期
	证书编号

	
	
	
	
	
	
	

	职

业

技能
	职业（工种）
	等级
	发证机关
	发证日期
	证书编号

	
	
	
	
	
	

	家庭

主要成员及重要社会关系
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治

面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	填表人确认签字
	注：本人要对自己个人填写的真实性负责，不得虚报，要认真填写，确保信息准确无误。

签字：

年  月   日
	综
合
管
理
部

审核
签字
	年  月   日


《人员信息表》填写说明
《人员信息表》要逐项认真填写，不能遗漏。所填内容要准确无误。
1、"姓名"栏中填写户籍登记所用的姓名。
2、"出生年月(岁)" 栏中填写出生年月和年龄。年龄是计算到当月的实足年龄。 
3、"民族"栏中填写民族的全称(如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等)，不能简称"汉" 、"回" 、"鲜" 、"维"等。
　　4、"籍贯"和"出生地"按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如"辽宁大连"、"湖南浏阳"。
　　5、"入党时间"栏填写加入中共的时间。民主党派成员或无党派人士，需在"入党时间"栏内注明民主党派名称或注明无党派，如"民建" 、"九三" 、"无党派" 等，不填写加入民主党派的时间。
　　6、"出生年月" 、"入党时间" 、"参加工作时间"要如实填写，不能随意更改。填写时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如"1972.05" 。
　　7、"学历学位"栏分为全日制教育和在职教育两类。
填写的具体要求是：
　　(1) "学历"应填写接受相应教育的最高学历。各类成人高等院校毕业生，应以国家教育行政部门或经其认可的部门、单位出具的学历证明为依据；接受党校教育的，以各级党校出具的学历证明为依据。不能随意填写"相当××学历" 。
　　(2) "全日制教育"栏填写通过全日制教育获得的最高学历；"在职教育"栏填写以其他学习方式获得的最高学历。"毕业院校系及专业"栏填写与学历相对应的毕业院校、系和专业。
　　(3)在党校学习获得学历的情况分为两类：一类是国民教育学历，其中：通过全日制教育获得的，填入"全日制教育"栏；通过在职学习获得的，填入"在职教育"栏。另一类是党校学历，均填入"在职教育"栏，并在研究生、大学或大专学历前注明;中央党校"或"省(区、市)委党校" 。
　　(4)1970-1977年恢复高考制度以前入学的高等院校毕业生，填写"大学普通班"学历。
　　(5)接受学历教育"结业"或"肆业"的，应予注明，如：大学结业、研究生肆业等。
　　(6)高中及以下学历，"毕业院校系及专业"栏不填写。
　　(7)获得学历同时也获得学位的，应同时填写，并写明何学科学位。如，通过全日制教育获得了大学本科学历、理学学士学位，就在"全日制教育"栏中填写"大学理学学士"(在一栏中分两行填写，见下表)。 

	学 历
学 位
	全日制
教育
	大学
理学学士
	毕业院校
系及专业
	××大学×××系××专业

	
	在职
教育
	
	毕业院校
系及专业
	


8、"工作简历"从参加工作时填写，"上学及培训"从小学、中学、高中、大学时填写，大中专院校学习毕业后参加工作的，从小学、中学（高中）、大中专院校学习时填起;文化大革命"期间毕业留校待分配的，待分配时间应另段填写"留校待分配" 。简历的起止时间填到月(年份用4位数字表示，月份用2位数字表示)，前后要衔接，不得空断(因病休学、休养、待分配等都要如实填写)。职务以校党委批准任免的时间为准。在大、中专院校学习的经历，要填某年某月至某年某月在某院校某系某专业学习，院校、系及专业要填写毕业时的名称。工作简历要按照干部在不同时期所担任的职务和工作单位的变动情况分段填写。县(市)前面均应冠以省(区、市)名，地名或行政区划发生变化的，填写当时的地名或行政区划名称。"文化大革命"中受冲击、受迫害或下放劳动等情况应单写一段。参加过党校或行政学院学习三个月以上的，在职攻读学历、学位的，临时离开工作单位连续半年以上及到基层挂职锻炼的，均应在本简历段后注明。
填写如图：

	工作

简历
	2000年10月—2008.04     在XX公司工作  XX部 员工
2008年5月—至今         在广电网络集团有限公司  XX部 主管 


	上学及培训
	1984年8月—1990年7月     XX小学
1990年8月—1993年7月     XX中学
1993年8月—1996年7月     XX高中
1996年9月—2000年7月     XX大学（大中专） XX专业



9、"家庭主要成员及重要社会关系"栏，主要填写干部本人的配偶、子女和父母的有关情况。亲属中现任或曾担任过副省、部级(军队副军职)以上高级领导职务的人员以及重要海外关系也要如实填写，已去世的，应在原工作单位及职务后加括号注明。称谓、姓名、年龄、政治面貌、工作单位及职务要填写准确。称谓的写法要规范：配偶为妻子、丈夫，子女为儿子、女儿，多子女为长子、次子、三子、长女、次女、三女等，父母为父亲、母亲。
家庭主要成员及重要社会关系要填写填表时的真实情况。
　　人员信息表要用标准的格式，填表人应在签名栏内签字确认。
人员信息（样表）

	姓名
	XXX
	性别
	男
	出生年月

(　岁）
	1978.08

（35岁）
	照片

	民族
	汉族
	籍贯
	云南大理
	出生地
	云南昆明
	

	入党

时间
	2001.05.01
	政治

面貌
	中共党员
	参加工

作时间
	2000.10.01
	

	学历

学位
	全日制

教  育
	大本
	毕业院校

系及专业
	XXX大学  XXX系

XXX专业
	毕业

时间
	2000.7.13



	
	在  职

教  育
	
	毕业院校

系及专业
	
	毕业

时间
	

	毕业时间
	2000.07
	身份证号
	

	户口性质
	农村业户口
	户口所在派出所
	XX省XX市XX县XX派出所

	现所在部门
	XX部
	岗位
	主任
	健康及血型
	健康   AB

	任现职时间
	2013.06
	任现职级别时间
	2008.05.01

	入公司时间
	2008.05.01
	办公电话
	0871-6XXXX
	手机号码
	13888XXXXXX

	家庭地址
	云南省昆明市西山区XX小区
	婚姻状况
	已婚

	工作

简历
	2000年10月—2004年4月     在XX公司   XX部  员工

2004年5月—2008年4月      在XX公司   XX部  主任

2008年5月—2011年12月     广电网络集团有限公司  XX部  主任

2013年6月—至今     广电网络集团有限公司  XX（其它部）  主任

 

	上学及培训
	上学：

1984年8月—1990年7月     XX小学
1990年8月—1993年7月     XX中学
1993年8月—1996年7月     XX高中
1996年9月—2000年7月     XX大学（大中专）

培训：

2000年10月—2001年5月   在XXX培训 获得初级XX证书   

	职

称


	名称
	系列
	等级
	评审组织
	认定时间
	证书编号

	
	1、工程师

2、XXXX
	工程

XXX
	中级

XXX
	XXX工程技术中级职务评审委员会

XXX
	2006.07.21

XXX
	XXXXXX

XXXXXXX

	职

业

资

格

证

书
	名称
	专业
	等级
	发证机关
	发证日期
	证书编号

	
	1、律师执业证；
2、XXX


	法律

XXXXX


	国家职业资格1级

XXX


	中华人民司法部

XXX


	2007.06.01

XXX


	XXXXXX

XX



	职

业

技能
	职业（工种）
	等级
	发证机关
	发证日期
	证书编号

	
	1、 企业人力资源管理师

2、XXX
	1级/高级技师

XXX
	人力资源或社会保障部职业技能鉴定中心

XXXX
	2008.5.6

XXXX
	XXXXXX

XXXXX

	
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治

面貌
	工作单位及职务
	

	
	父亲
	XXX
	1953.06
	中共党员
	XXX单位  主任

	
	母亲
	XXX
	1955.02
	无
	XXX公司  主任

	
	妻子
	XXX
	1980.11
	无
	XXX公司  员工

	
	儿子

女儿
	XXX
	2008.01
	无
	XXX学校读书   

	填表人确认签字
	注：本人要对自己个人填写的真实性负责，不得虚报，要认真填写，确保信息准确无误。

签字：XXX我保证信息真实无误

XX年XX月XX日
	组织人事审核

签字
	年  月   日


注意事项： 1、填写“户口性质”，农村业户口、非农村业户口。
2、填写“任现职时间”是现职务的任职时间。
3、填写“任现职级别时间”是在本公司任现相同任职务时间。
